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1. Zakladni ustanoveni

CL 1. Pravni zakotveni

1. V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny Saratice a podle § 4, odst. 6
zakona €. 257/2001 Sb. (dale jen KZ) vydavam tento Knihovni fad knihovny
(dale KR).

2. Podle § 4, odst. 5 KZ knihovna realizuje pravo obc¢ana na svobodny a rovny
piistup k informacim a tim napliuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zékladnich prav a
svobod. .

3. Cinnosti knihovny se déle dotykaji tyto pravni predpisy:

a) vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona
¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vetejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon),

b) Zakon CNR &. 20/1987 Sb., o statni pamatkové pééi, ve znéni pozdgjsich
predpisu,

C) Zékon ¢. 122/2000 Sb., o ochran¢ sbirek muzejni povahy a o zméné
nékterych dalsich zékond,

d) Zékon ¢&. 71/1994 Sb., o prodeji a vyvozu pfedméti kulturni hodnoty, ve
znéni zdkona ¢. 122/2000 Sb., ktery k vyvozu predméti kulturni hodnoty
vyzaduje vydani osvédceni, Ze tyto predméty nejsou zapsanou kulturni
pamatkou podle zakona ¢. 20/1987 Sb. ,

e) Zakon ¢&. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pti vydavani periodického
tisku a 0 zméné nékterych zakont (tiskovy zdkon),

f) vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 52/2000 Sb., kterou se urCuje regionalni
ptislusnost pfijemct regionalniho povinného vytisku periodického tisku,

g) Zakon ¢&. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,

h) vyhlaska ¢. 252/1995 Sb., kterou se provadi néktera ustanoveni zakona
¢. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,

i) Zakon €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzb&, ve znéni zakona ¢. 356/1999
Sh.,

J)  Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zdkont (autorsky zakon),

k) Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych
zakon.

Cl. 2. Poslani a ¢innost knihovny
1. Knihovna je knihovnou ,,zdakladni* ve smyslu § 12 KZ.

2. Poslani knihovny:

Obecni knihovna v Saraticich slouzi kulturnim, informaénim a vzdélavacim potfebam, a to
pfedeviim obcanli a instituci obce Saratice. Je vefejnou univerzalni knihovnou, ktera
shromazd’uje a pajcuje knihy, Casopisy, a dalsi informacni prameny. Poskytuje informace a
zajistuje piistup k dalsim informacnim systémutm.
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CL 3. Verejné knihovnické a informacéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vetejné knihovnické a informacni sluzby (déle jen
sluzby) tak, jak jsou vymezeny v piislusnych ustanovenich KZ, zejména podle § 4
a § 14. Jsou to zejména:

a) vypujéni sluzby:
aa) puj¢ovani v budové knihovny — prezenéni ptijéovani,
ab) pujéovani mimo budovu knihovny — absenéni ptj¢ovani,
b) meziknihovni sluzby:
ba)  meziknihovni vyptijéni a reprografické sluzby v ramci CR,
C) reprografické sluzby:
ca) potizeni kopie z materiald knihovny pro uzivatele knihovny
d) informaéni sluzby:
da) poradenska sluzba - informace o katalozich, bazich, fondech a vyuzivani knihovny,
db)  bezplatny piistup k internetu
e) propagacni sluzby:
ea) poradani vystav a spoluicast na vystavach jinych instituci,
eb)  potadani instruktaZi o knihovné a jejim pouzivani,
ec) vydavani letakt s informacemi o knihovné, o katalozich, o knihovnim fondu apod.,
ed) pofadani prednasek, besed a podobnych akci pro uzivatele,

2. Zakladni sluzby poskytuje podle § 4, odst. 2 KZ knihovna bezplatn€. Placené
sluzby knihovna poskytuje podle § 4, odst. 2, pism. a) az c) KZ, resp. odst. 3 a 4
tamtéz.

3. Knihovna uctuje poplatky (dhradu skuteéné vynalozenych nakladd) za registraci
uzivateld, za reprografické sluzby a za nékteré dalsi sluzby.

4. Veskeré finan¢ni ¢astky (manipulac¢ni poplatky, poplatky za sluzby, sankéni
poplatky apod.) jsou knihovnou uctovany podle zasad KR a ve vysi stanovene
Cenikem, ktery je ptfilohou KR.

I1. Uzivatelé knihovnickych a informac¢nich sluzeb

Cl 4. Registrace uZzivatele

1. Uzivatelem knihovny se stava fyzicka ¢i pravnickd osoba vydanim prikazu
uzivatele knihovny na zékladé vyplnéné piihlasky uZivatele ovétené knihovnikem
podle osobnich dokladli, u pravnickych osob navic na zakladé pisemného
povéreni.

2. Ve smyslu zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné
nékterych zakonl, ve znéni pozdéjSich pifedpisli neni knihovna spravcem
osobnich tdaji. Osobnim udajem je podle § 4 zakona ¢. 101/2000 Sb. jakykoliv
udaj, ktery se tyka konkrétni osoby, jejiz identitu lze z osobnich udaji piimo ¢i
nepiimo zjistit.

3. Knihovna k registraci vyZaduje nésledujici tidaje:
a) zakladni identifika¢ni udaje uzivatele:
aa) pfijmeni, jméno, bydliste,
ab) uzivatel je povinen tyto udaje uvést a povolit jejich zpracovani knihovnou, pokud
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chce vyuzivat sluzeb knihovny v plném rozsahu.

4. Knihovna déale o uzivateli vede:

a) udaje sluzebni:
aa) udaje o tzv. transakcich — registrace vypujcky, jeji prolongace, odeslané upominky,
resp. poznamky vztahujici se k poruseni ustanoveni KR,
b) udaje Gcetni:
ba) daje o provedenych finanénich transakcich mezi uZivatelem a knihovnou, zejména o
jejich tcelu, misté, Case a dalSich nalezitostech dle § 11 odst. 1 zdkona ¢.. 563/1991
Sb., o tcetnictvi, ve znéni pozdejsich predpist.

II1. Vypiijéni Fad
Cl. 5. Zpusoby pujcéovani
1. Uzivatelim se ptj¢uji dokumenty z knihovniho fondu na vyptjcnim tiskopisu.
ClL 6. Rozhodnuti o pijcovani

1. Vypujcky se uskuteciiuji v souladu s poslanim knihovny. O piijéeni dokumentu a
jeho zpiisobu rozhoduje knihovna v souladu se zdkonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zékonl — autorsky zékon.

2. Mimo budovu knihovny se piijcuji dokumenty urcené k absen¢nimu ptijcovani.

3. Mimo budovu se zasadné nepujcuji dokumenty:
a) jestlize by jim hrozilo nebezpe¢i nenahraditelné ztraty nebo poskozenti,

b) jestliZe jsou zapotiebi k dennimu provozu knihovny,

c) jestlize by bé€zné pijcovani bylo v rozporu s obecnymi pravnimi piedpisy
(poruseni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické
literatury apod.),

d) jestlize byly vypujéeny ze zahrani¢nich knihoven nebo z ¢eskych knihoven,
jez stanovily ptijceni ve studovné jako podminku.

CL7. Pocet pujcenych svazki

1. Mimo budovu muze mit uZivatel sou¢asné¢ vypujceno nejvyse 30 svazkd, resp.
polozek.

CL 8. Postupy pri pajcovani

1. Pfed prevzetim vypljcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit
vSechny zavady.
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2. Uzivatel miize podavat objednavky osobné piimo v knihovné.

3. Uzivatel muze bud’ pisemné (dopisem, faxem, e-mailem) nebo osobné pozadat o

prolongaci vypijcky.

4. Dokument, ktery je ptjcen jinému uzivateli, knihovna podle moznosti a na Zadost

uzivatele rezervuje. Zada-li stejny dokument najednou vice uzivatelll, stanovi se
poradi podle ¢asu podani objednavky. Je-li po tfech bezvyslednych objednavkach
dokument nezvéstny, mize uzivatel pozadat o jeho revizni zjisténi.

Vypijéni lhiity

1. Vypujéni lhita pro pij¢ovani mimo budovu je u knih zpravidla dva mésice.

2. Vypujcni lhiita mze byt prodlouzena:

a) u fadnych vyptjéek mimo budovu se vypijéni lhita prodluzuje dvakrat o
jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pfed jejim uplynutim a nezada-li
dokument dal$i uzivatel. V odivodnénych ptipadech je mozné povolit novou
vypujcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho predlozeni.

3. Knihovna je opravnéna bez udani divodl stanovit krat§i vypGjéni lhtutu pro

vypujcky do studoven i pro vyptjcky mimo budovu, ptipadné zddat bezodkladné
vraceni dokumentu pied uplynutim vyptjéni lhity. Vyjimecné stanovenou kratsi
vypujéni lhittu pro vyptjcku mimo budovu nelze prodlouzit.

Vraceni vypiijéeného dokumentu

1. Uzivatel je povinen vratit vypijceny dokument v takovém stavu, v jakém si je

vypujcil. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné nédklady na opravu dokumentu popiipad¢ uhradit Skodu jako pii ztraté
dokumentu. Je zakdzano zpracovavat text graficky podtrhavanim, zvyraziiovanim,
psanim pozndmek na okraj nebo jinym zplisobem do vypiijceného dokumentu
zasahovat.

Rucdeni za vypujceny dokument

1. Uzivatel nesmi vypajéeny dokument pij¢ovat dalsim osobam. Ruci za néj po

celou dobu, kdy ma dokument vyptijcen.

Obecna ustanoveni o pijéovani

1. Pro ptj¢ovani knihovnich fondG plati ustanoveni obcanského zakoniku o

pujcovani véci.

Prava a povinnosti uzivateli pro ptaj¢ovani mimo budovu

1. Uzivatel ruci za vyptjceny dokument do té¢ doby, dokud mé knihovna o vyptljcce

zaznam ve vypijcnim systému.
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. Vraci-li uzivatel vypijceny dokument vyjimecné posStou, je povinen je fadné

zabalit a poslat doporucené, nebo zasilku pojistit. Za zasilku ruc¢i az do okamziku,
kdy ji knihovna pfevzala a nezjistila zavady.

. Jestlize uzivatel nevrati dokument paj¢eny mimo budovu ve stanovené lhuté,

uctuje knihovna uzivateli poplatek za upominku.

. Jestlize uzivatel ani po upomenuti dokument ptijceny mimo budovu nevrati, bude

se vraceni vymahat pravni cestou. Pfi vymahani ptj¢eného dokumentu pravni
cestou uctuje knihovna manipulac¢ni poplatek jako nédhradu za naklady spojené
S ptipravou tohoto vymahani i naklady pravniho zastoupeni.

. Do vypotradani pohleddvek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani

vSech sluzeb.

Meziknihovni sluzby
Jestlize dokument neni ve fondech knihovny, zprostfedkuje knihovna na
pozadani uzivatele vypijcku dokumentu meziknihovni vypijéni sluzbou z jiné
knihovny v CR podle § 14 KZ, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a
metodickych pokynti NK CR.

IV. Postihy za nedodrZeni ustanoveni Knihovniho Fadu

Ztraty a nahrady

. UZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve

lhiite stanovené knihovnou nahradit Skodu podle ustanoveni obcanského zdkoniku
o zpusobu nahrady Skody za nevraceny dokument nebo za poskozeni dokumentu.

. O zplsobu ndhrady rozhoduje knihovna. Muze pozadovat ndhradu Skody

uvedenim do piivodniho stavu obstaranim ndhradniho vytisku téhoz dokumentu
ve stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztracen¢ho dokumentu. Jestlize
uvedeni do piivodniho stavu neni mozné nebo uc€elné, mize knihovna pozadovat
jako nahradu totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu.
Finanéni nahradu stanovuje knihovna.

. Uzivatel je povinen hradit i vSechny néklady, které knihovné v souvislosti se

ztratou vznikly.

. Do vyfesSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek mé knihovna

pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Poplatky za prestupky proti Knihovnimu fadu

1. Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po
skonceni stanovené vypijcni lhity. Ptipada-li posledni den stanovené lhity
na den, kdy je knihovna zaviend, posunuje se na nejblizsi dalsi vypijcni den,
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b) od poplatki z prodleni je mozné upustit v ramci meziknihovnich sluzeb.
Jednotlivym uzivatelim je mozné poplatek zprodleni prominout,
nepiesahlo-li ptekroc¢eni vypujcni lhity 14 dnd a zpozdéni zpiisobily vazné
priciny,

c) vyse poplatku z prodleni se stanovi za kazdou polozku na vypijénim konté
uzivatele ¢astkou za kazdy den po piekroceni vypiijcni lhity.

2. Vymahani nevracenych vypujcek:

a) nezavisle na vymahani poplatkti z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumentti pljcenych mimo budovu. Po ctyfech bezvyslednych
upominkach (z nichz posledni je doporuceny dopis) nasleduje vymahani
pravni cestou,

b) za agendu spojenou s ptipravou vymahani pravni cestou se uctuje jednotny
poplatek za kazdou vymahanou polozku na vyptjcnim kont¢ uzivatele,

C) Vv pripad¢, ze knihovna je nucena zahajit vymahani pravni cestou, uzivatel je
povinen nahradit naklady pravniho zastoupeni. Tyto ndklady se fidi
pfisluSnou pravni tpravou.

3. Ztrata pritkazu uzivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prukazu uZzivatele ztraceného v obdobi
jeho platnosti (ptivodni nebo obnovené) se uctuje manipulaéni poplatek.

CL.17.  Nahrada vieobecnych Skod

1. Uzivatel (instituce) je povinen (povinna) nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo
zanedbanim povinnosti (podle obcanského zékoniku €. 509/1991 Sb., § 442, odst.
2, kde se stanovi: ”Skoda se hradi v penézich, pozada-li viak o to poskozeny a je-
11 to mozné a ucelné, hradi se Skoda uvedenim do predesi¢ho stavu.”).

2. Pii poSkozeni, zni¢eni nebo ztraté dokumentu se pozaduji tyto ndhrady:

a) uvedeni do puvodniho stavu dodanim neporuseného vytisku téhoz
dokumentu ve stejném vydani a ve vazb¢ pfiméefené stejné kvality,

b) jestlize nahrada podle pfedchazejiciho bodu neni mozna nebo ucelna, mtze
knihovna dohodnout s uzivatelem nahradu formou dodéani jiného vydani
dokumentu, ptipadné i1 jiného dokumentu pfinejmensim stejné ceny,

C) pozadovat finanéni nahradu, ktera se sklada z téchto polozek:
ca) cenadokumentu podle cen na trhu v dobé ztraty,

3. Pfi postupu podle bodl b, ¢ je knihovna opradvnéna zddat nédhradu v hodnoté
celého dokumentu, i kdyZ se zpiisobend Skoda tykala jen ¢asti dokumentu (napf.
ztrata jednoho svazku z vicesvazkového dokumentu).

4. Pti nahradé podle boda a - ¢ se vybira manipulacni poplatek za ukony spojené
v knihovné s likvidaci zpisobené Skody (administrativni agenda, bibliografické
zjistovani atd.) za jeden dokument.

5. Pfi nahradach podle bodl b, c se navic vybira na Uhradu znehodnoceného
knihovnického zpracovéani ztraceného nebo zni¢ené¢ho dokumentu, ptipadné na
uhradu zpracovani nahradniho dokumentu poplatek za jeden dokument.
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6. Za Skody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZzivatel podle
obecné¢ platnych piedpist.

V. Zavérefna ustanoveni
C1.18.  Vyjimky z Knihovniho ¥adu
1. Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
C1.19.  Dopliiky Knihovniho ¥adu
1. Nedilnou souéasti KR je Cenik.
CL.20.  Utinnost Knihovniho ¥idu

1. Tento Knihovni fad nabyvéa ucinnosti dnem 1. cervna 2009. Timto datem
soucasné zanika platnost Knihovniho f¥adu z 1. ledna 2003.

V Saraticich, 25. kvétna 2009

Karel Kalouda
starosta obce
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VI. Prilohy Knihovniho Fadu

CL.21.  Seznam piiloh :

1. Cenik placenych sluzeb a poplatkti knihovny
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Cenik sluzeb a poplatki

Obecni knihovny v Saraticich

1. Rocni prispévek uZivateli knihovny

Dospéli 20,- K¢
Studenti 10,- K¢
Déti 10,- K¢

2. Meziknihovni vypijéni sluzba

Odeslani zadanky MVS zdarma
Realizace vypijcky 1 dokumentu postovné dle platnych sazeb (je-li realizace uskuteénéna

prostiednictvim sluzeb Ceské posty)

3. Sankce za poruseni knihovniho Fadu
Upominaci a vymahaci vylohy

1. zaslani 1. upominky — po 42 dnech od uplynuti lhity k vraceni
upominaci vylohy

2. zaslani 2. upominky — po 82 dnech od uplynuti Ihtity k vraceni
upominaci vylohy

3. zaslani 3. upominky — po 122 dnech od uplynuti lhtity k vraceni
upominaci vylohy

4. zaslani upominaciho dopisu knihovnou do vlastnich rukou
po 162 dnech od uplynuti lhity k vraceni
upominaci vylohy

Ztraty a ostatni §Skody zpisobené uZivatelem

Nové zaevidovani pfi ztraté prikazu.

Vylohy spojené se ztratou dokumentu

Vedle nahrady Skody uctuje knihovna Ctenafi

a)  vylohy za knihovnické zpracovani dokumentu — za kazdy dokument

b)  pr¥ipadné vylohy spojené se soudnim vymahanim nahrady $kody,
pokud neni $koda dobrovolné uhrazena nejméné na 1 Zalobu

V Saraticich, 25.5.2009 L

zdarma
10,- K¢&

25,-K¢

65,- K¢

10,- K¢

1.000,- K¢

starosta obce
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